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Checklist for Permit Application 
 

 Estimated calendar days of street blockage or lane closure: ____________ 

 Traffic control drawing attached: Yes           No   

 Contractor will supply barricades as required by state and local codes 

 Contractor shall meet all requirements of Driveway Ordinance #2251 and Tree Preservation Ordinance #2520 

 Applicant acknowledges his liability for the work and related hazards 

 Applicant shall provide a minimum of two (2) copies of the proposed construction plans with this permit form 

 Proof of insurance, bond or other required financial information is current and on file 

 Right‐of‐way user certifies that all work conducted under this permit complies with the NPDES storm water permit 
requirements and other provisions of the federal Clean Water Act 

 Engineering plans drawn at a scale not to exceed one inch (1”) equals one hundred feet (100’) which show the proposed 
location(s) and route(s) of all facilities to be constructed or installed and the applicant’s plan for right‐of‐way construction, 
including details of any bores, trenches, hand holes, manholes, switch gear, transformers, pedestals, etc. including depth 

 Appropriate signage (i.e.: 3’ X 3’ Information Signs; “Utility Construction Ahead” or “Roadwork Ahead” signs)  

 Show location of all right‐of‐way and easements to be used  

 Show all existing city utilities in relationship to proposed work 

 Detailed emergency procedures 

 Detailed method of compaction, equipment must be on site 

 Any deviation or exceptions to this permit must be approved by the City 

 To schedule inspection, call 972‐466‐3370 

 

 

 

This section office use only
Contact Public Works for line locations in field at 972‐466‐3425.  Contact Traffic for line locations in field at 972‐466‐3606. Contact 
all Public Utility Companies for line locations. 
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